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But   Ce logiciel PC gratuit vous permet de personnaliser et d'imprimer rapidement des produits 
Avery. Téléchargez simplement le logiciel et commencez à créer vos propres cartes de 
vœux, intercalaires, étiquettes CD/DVD et étiquettes d'adresses. Avery DesignPro propose 
également une fonction de fusion qui vous permet de créer rapidement et facilement des 
publipostages de toutes tailles.  

1 – Pour imprimer des étiquettes d'adresses : 
 Choisir le format des étiquettes, pour cela : 
Menu " Fichier  " ...et " 
Changer de modèle ... 
 
...une fois l'étiquette choisie, ici 
la "Taille " 45.7x25.4... 
 
...la fenêtre " Aperçu  "  
visualise le nombre  ( ici 40) et 
la disposition des étiquettes 
sur la feuille A4 à imprimer. 
 
 
 
Après le " OK" de validation, 
l'étiquette apparaîtra en pleine 
fenêtre comme ci-dessous 
  

 

 
 
 
 
Sur les règles (verticale et 
horizontale) on peut lire le 
format de l'étiquette choisie 
 
 
 
Les icônes, disposées sur les 
barres d'outils (cadre rouge) 
permettent la mise en place de 
textes, d'éléments de décor, 
d'images, .... 

 

Sur les règles (verticale et 
horizontale) on peut lire le 
format de l'étiquette choisie 
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A l'ouverture du menu 
" Base de données  "  
3 propositions : 
 
" Créer nouveau... " 
" Créer à partir de MS Excel..." 
" Ouvrir ..." 

 

Ce qu'il faut savoir: 

Pour imprimer des séries d'adresses sur des étiquettes, des enveloppes ou  des lettres, les 
programmes utilisent une " base de données "  

Dans le langage courant, le terme base de données est utilisé pour désigner toute source 
importante de données (d'informations) structurées comme, par exemple, celles 
contenues dans un annuaire (Nom, Prénom, Adresse, NP, Ville, Tel,...). 

Ces données sont rassemblées, en colonnes comme dans un " Tableur "  ( Excel, Calc,...). 

Les données, de même type, sont regroupées dans les mêmes colonnes 

Les colonnes sont identifiées par des " Noms de champs " (cellules en entête de colonne 
fond jaune, texte rouge dans cet exemple). 

 
" Créer nouveau... " 
 

Cette " base de données " peut-être directement crée (format 
dBaseIII )par le programme Avery Design Pro 

" Créer à partir de MS 
Excel..." 
 

Permet de transformer une  " base de données " . EXCEL (.xls) en 
(dBaseIII), format utilisable par le programme Avery Design Pro 

" Ouvrir ..." Permet d'utiliser une " base de données " existante. 
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Créer une "Base de données" directement avec le programme AVERY DESIGN PRO 

A l'ouverture du menu 
" Base de données  "  
choisir : 
 
" Créer nouveau... " et, ensuite 
 
(1xG) sur le bouton  
 
"Définir un nom de base de données " 
 

 
 

 
Bien situer le bon dossier (la "Cible ") de 
l'enregistrement 
 
 
..et lui donner un nom reconnaissable. 

 
Le fichier est créé et classé il va falloir 
maintenant l'organiser... 
 
(1xG) sur le bouton  
 
"Entrer les noms des champs et les 
paramètres " 
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Dans la fenêtre 
" Paramètres de champ  " il 
faut définir la structure du 
" champ " 

 
 

 
Ici, par exemple, le champ 
" Nom  " est prévu pour un 
nombre maximal de 30 
caractères et que le type des 
données sera sous forme de 
texte 
 
(1xG) sur " Ajouter  " 
 

 
 

... un deuxième, champ 
" Prenom " a déjà été créé... 
 
...et le 3ème, " Adresse  ", est 
prévu pour un nombre maximal 
de 45 caractères et que le type 
des données sera sous forme 
de texte 
 
(1xG) sur " Ajouter  " 
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Les champs ont été 
créés...avec des longueur 
différentes selon le contenu 
prévu. 
 
(1xG) sur " OK " 
 

 
 
La "Base de données"  est 
maintenant créé, il va falloir 
maintenant l'alimenter ... 
 
(1xG) sur le bouton  
 
"Entrer des données " 
 

 

 
 
La fenêtre 
" Modifier l'enregistrement " 
s'ouvre... 
Il faut maintenant entrer les 
données dans les champs 
prévus 
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Les données du 1er 
enregistrement sont entrées, 
....passer au 2ème en cliquant 
(1xG) sur 
" Nouvel enregistrement  " 
...et ainsi de suite 

 
 

 
Tous les enregistrements sont 
entrés il faut maintenant les 
insérer sur l'étiquette choisie 
 
...pour cela, dans la fenêtre 
"Insérer un champ " il faut 
sélectionner un "Nom de 
champ " et (1xG) sur le bouton 
"Insérer " 

 
 

 
...les champs apparaissent sur 
l'étiquette. 
Si nécessaire il est possible de 
modifier le placement des 
champs dans le cadre pointillé 
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Les "champs " sont maintenant 
disposés sur l'étiquette ils 
préfigurent le placement des 
enregistrements contenus 
dans la " Base de données " 

 
 
...pour visualiser clairement les 
enregistrements on peut, dans 
le menu "Base de données ", 
activer l'option  
"Afficher les  

enregistrements " 
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On peut aussi visualiser la 
future impression sur la page 
A4  
par le Menu 
 
 "Fichier  " 
et 
" Aperçu avant l'impression  " 

 
 

 
 
" Aperçu avant l'impression  " 
montre la disposition des 
étiquettes sur la page A4 et 
encadre (en vert), les 
enregistrements qui dépassent 
le format de son étiquette 
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...et tous ces éléments seront disposés dans le format de l'étiquette... 
 
...pour les imprimer 
 
Menu "Fichier ">>"Imprimer " 
 
 
 
 
 
...si besoin déterminer le nombre de 
mêmes étiquettes à imprimer 
 
 
...et, en passant par le Menu 
"Fichier ">> 
"Aperçu avant impression " .... 
  

départ de l'impression. 
Pour imprimer un nombre déterminé  
de la 
 
 
 
....et sous "Options "  
on détermine l'étiquette de départ 
de l'impression. 
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Pour imprimer un nombre 
déterminé  de la 
 

même étiquette  
 
on modifie le nombre de 
copies 
 
 
 
 
 
....et sous "Options "  
on détermine l'étiquette de 
départ de l'impression. 
  
 
 
 
 
 
Pour des raisons pratiques il 
est conseillé de débuter les 
impressions par le bas des 
pages 
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