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(TRE) 

 

Fiche  pédagogique : 

 

 

Objectifs : 

 Elargir les stratégies de recherche. 

 Savoir rédiger un CV en ayant fait des choix de contenu et de mise en forme. 

 

 

Public : 

La formation s’adresse plus particulièrement aux personnes à la recherche d’un emploi. 

 

Durée :    

12à 24 heures /stagiaires, réparties sur plusieurs journées. 

 Le temps de formation sera estimé selon les besoins individuels de chaque stagiaire. 

Outils : 

 Apport théorique. 

 Formation groupale et individualisée. 

 Diaporama. 

 Supports papiers. 
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Programme :    

 

Le téléphone : 

 Se préparer et s’entraîner à l’entretien téléphonique. 

 

Le CV : 

 Comprendre ce qu’est un CV et à quoi il sert.  

 S’entraîner à rédiger un CV adapté à l’offre d’emploi connue ou à l’entreprise ciblée. 

 

La lettre dôaccompagnement : 

 Rédiger une lettre d’accompagnement à un CV. 

 

La candidature spontanée : 

 Convaincre de l’intérêt et de l’efficacité de la démarche spontanée. 

 

Lôentretien : 

 Se préparer à mener un entretien et à se construire des argumentaires. 

 

Les petites annonces :  

 Savoir lire et décoder une petite annonce. 

 Prendre conscience qu’à chaque petite annonce correspond une réponse spécifique. 

 

Evaluation : 

Celle-ci permettra de déterminer les connaissances des stagiaires sur le thème et d’établir des 

objectifs correspondant aux besoins. 
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Validation :  

 Un livret de formation, ainsi qu’une Fiche Mémo, seront remis au stagiaire. 

 Attestation de formation remise à chaque stagiaire. 

 Chaque stagiaire reçoit un livret reprenant les sujets abordés. 

 

Divers : 

 

                        Renseignements au 03 59 42 09 01 

 

                     Devis Gratuit: wallet.formation@gmail.com 
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