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Access 2007/2010 - Les requêtes

Réf.  :  FT-ACCESS0710-REQUET Durée :  1 jour

Objectifs : Concevoir diverses requêtes dans une base de données Access version 2007 ou 2010 selon une méthodologie structu-
rée (requête sélection, calculée, concaténée, action, paramétrées, analyse-croisées… et principales fonctions statistiques).
Public : Toute personne amenée à créer, organiser, gérer une base de données relationnelle et à manipuler les requêtes.
Pré requis : Maîtriser l’environnement Windows et l’utilisation de la souris.
Méthode pédagogique : Formation présentielle individuelle ou en groupe avec un formateur.  L’échange est favorisé et encouragé 
par des temps de synthèse et de question réponse. Alternance théorie et pratique.

1.	 Découvrir ACCESS 2007 ou access 2010

•	 Découvrir le ruban (onglets, groupes et commandes).
•	 Réduire ou développer le ruban.
•	 Afficher les lanceurs de boîtes de dialogue.
•	 Utiliser le bouton Office ou l’onglet Fichier.

•	 Afficher et personnaliser la barre d’outils Accès Rapide.
•	 Connaître quelques raccourcis clavier.
•	 Utiliser l’aide.
•	 Connaître quelques trucs et astuces.

2.	 Préambule

•	 Définir une base de données relationnelle.
•	 Définir un enregistrement, un champ, un contrôle.

•	 Connaître la terminologie des objets (table, requête, for-
mulaire, état, macro).

3.	 CONCEVOIR une base de données AVEC L’onglet creer

•	 Concevoir une table avec définitions des champs.
•	 Sauvegarder la table.
•	 Saisir des enregistrements.

•	 Modifier, dupliquer, supprimer une fiche.
•	 Rechercher et trier des fiches.

4.	 Définir les relations AVEC L’onglet outils de base de donnees

•	 Connaître les différentes possibilités de relations.
•	 Connaître les règles d’intégrité référentielle.

•	 Définir les types de relations et jointure.
•	 Définir des clés.

5.	 Concevoir des requêtes avec l’onglet creer

•	 Créer une requête avec critères de recherche.
•	 Concevoir une requête sélection.
•	 Concevoir une requête calculée.
•	 Concevoir une requête concaténée.
•	 Concevoir une requête action (ajout, mise à jour, suppres-

sion, création de table).

•	 Concevoir des requêtes paramétrées.
•	 Concevoir des requêtes de non-correspondance.
•	 Concevoir des requêtes doublons.
•	 Concevoir des requêtes analyse-croisée.
•	 Utiliser les fonctions statistiques dans une requête (min, 

max, moyenne…).


